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Saison 24 / 25Procédure d’inscription

Pourquoi

▪ Pour pouvoir pratiquer le handball au sein de l’ESGA HB

▪ Pour pouvoir participer aux matchs de son équipe (joueur, dirigeant, parent table de marque)

▪ Pour avoir une licence de la Fédération Française de Handball

Une licence validée est OBLIGATOIRE pour participer aux matchs !

Quand

▪ Dès que les inscriptions sont ouvertes et au plus tôt car les places sont limitées

▪ Ouverture des inscriptions en Juin de chaque année

Comment

▪ Procédure 100% dématérialisée (dossier, paiement, …)

▪ Deux cas de figure

o 1ère inscription ou

o Renouvellement de licence (Procédure allégée➔ Passer directement à l’étape 4)

https://www.ffhandball.fr/
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ETAPE 1/8
Demande au club avec coordonnées

J’envoie un mail au club (esgahandball@gmail.com)
en fournissant les information suivantes

▪ Mon nom

▪ Mon prénom

▪ Ma date de naissance

▪ Mon sexe

▪ Mon adresse mail

A ce mail, je joins

▪ La fiche de renseignement du club dûment remplie
qui se trouve sur le site Web du club

http://esga-handball.com/

Fiche de renseignement à renvoyer au club
esgahandball@gmail.com

mailto:esgahandball@gmail.com
http://esga-handball.com/
mailto:esgahandball@gmail.com
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ETAPE 2/8
Validation de votre demande par le club

Le club enregistre votre demande sur le site de la fédération

Et vous transmet par mail un lien qui permet de vérifier que votre adresse électronique est valide
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ETAPE 3/8
Confirmation de votre adresse mail

Une fois le mail reçu, vous devez valider votre adresse mail en cliquant sur le bouton « Valider »
(attention, ce lien est valide 30 jours)

La Fédération vous informe alors que votre adresse mail a bien été validée

Il faut maintenant en informer le club pour qu’il poursuivre les démarches
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ETAPE 4/8
Accès au formulaire d’inscription de la Fédération

Dans le cas d’une première inscription, et une fois les démarches précédentes réalisées, vous allez
ensuite recevoir un nouveau mail vous proposant de compléter le formulaire d’inscription sur le site
de la fédération

Dans le cas d’un renouvellement de licence, vous allez recevoir un mail qui vous demandera
également de compléter le formulaire

Cliquer sur « Compléter le formulaire »
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ETAPE 5/8
Remplissage du formulaire d’inscription

Une fois sur le site de la fédération
▪ Vérifier votre nom, prénom, date de naissance et votre sexe
▪ Renseigner aussi votre nationalité, pays, département et votre ville de naissance
▪ Ajouter votre photo (la photo n’est valable que 3 ans et devra être changée après)

Lorsque le licencié est mineur
▪ Renseigner les coordonnées des responsables légaux

Attention : les champs avec une * sont obligatoires

Ensuite, pour tous les licenciés
▪ Renseigner ou vérifier votre adresse
▪ Renseigner aussi votre n° de téléphone si pas déjà fait (obligatoire)
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ETAPE 5/8
Remplissage du formulaire d’inscription

Ensuite, sélectionner les informations suivantes
▪ Le type de licence : Hand à 7, Loisir ou Dirigeant
▪ Le ou les types d'activités pratiqués au sein du club

Ensuite, indiquer
▪ Si vous avez une licence d'un pays étranger dans les 24 derniers mois
▪ Si vous être pratiquant : votre poste dans le jeu (principal & secondaire), votre taille et latéralité
▪ Le poste principal et secondaire ne sont pas des informations importantes

Ensuite, sélectionner votre mode de paiement
(« CB avec le club » si paiement via HelloAsso)
Ne pas renseigner de réduction car elles se gèrent
directement avec le club
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ETAPE 5/8
Remplissage du questionnaire de santé pour les mineurs
Répondre au questionnaire.
Si votre réponse est Oui à une des questions, un certificat médical vous sera demandé.

Si le licencié répond NON à toutes les
questions : le certificat médical est inutile
(le questionnaire de santé suffit)

Si le licencié répond OUI à une des
questions : un certificat médical est alors
obligatoire (en plus du questionnaire de
santé)

Lorsque le licencié est mineur, lire le texte
concernant l’autorisation parentale
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ETAPE 5/8
Remplissage du formulaire d’inscription

Pour une création de licence (= première licence)
▪ Importer une pièce d’identité ou une copie du livret de famille pour les mineurs (plusieurs formats

possibles) - Attention le certificat d'identité importé ne doit pas être périmé

Pour une création et un renouvellement de licence
▪ Pour les majeurs : importer un certificat médical et indiquer sa date d’obtention (valable 3 ans) ou

remplir l'attestation de santé si le certificat médical importé a été fait après le 01/06/2022
▪ Pour les mineurs : pas besoin de certificat médical mais un questionnaire de santé doit

impérativement être rempli

Précisions sur l'attestation de santé :
▪ Si le licencié répond NON à l’ensemble des questions : un certificat médical est inutile et le

questionnaire de santé suffit
▪ • Si le licencié répond OUI à l'une des questions : un certificat médical est nécessaire en plus du

questionnaire de santé

Pour information
▪ Les documents seront signés électroniquement
▪ Gesthand génère automatiquement des documents (ex : autorisation parentale et Attestation de

santé mineur) en fonction des informations saisies
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ETAPE 5/8
Remplissage du formulaire d’inscription
Pour les licenciés de +16ans, cocher obligatoirement la case "J’exerce ou je serai amené(e) à exercer sur la
saison 2024-25 une ou plusieurs fonctions d’encadrant listées ci-dessus." afin de pouvoir figurer sur une
feuille de match pour une activité autre que celle de joueur (table de marque, accompagnateur,…)
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ETAPE 5/8
HandballTV, la plateforme vidéo de tous les handballs.

Si vous souhaitez vous abonner (abonnement à l’année), cochez la case « Je souhaite… »

Si vous souscrivez à HandballTV, vous devrez payer 24€ au club (et non à la fédération).
Le paiement via Helloasso vous offre l’option.
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ETAPE 5/8
Remplissage du formulaire d’inscription

Enfin, il s’agitmaintenant en cochant les cases correspondantes suivantes (selon votre convenance)

▪ Souscrire à un contrat d’assurance (si refus : un formulaire est à remplir, signer et envoyer au club)

▪ Permettre ou non aux instances du Handball d’utiliser vos coordonnées pour des communications

▪ Permettre ou non aux instances du Handball d’utiliser votre image pour promouvoir le Hand

Et enfin de certifier sur l’honneur l’exactitude des informations
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ETAPE 5/8
Remplissage du formulaire d’inscription

Il s’agit ensuite de certifier électroniquement votre demande de licence et les document associés
Pour ce faire, en validant sur le site, vous allez recevoir un mail pour signer le formulaire

Dans le mail envoyé par Gesthand, cliquer
sur « Afficher le document » pour lancer la
signature

Cliquer ensuite sur « Signer le document »
pour signer votre formulaire d’inscription
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ETAPE 5/8
Remplissage du formulaire d’inscription

Une fois la signature effectuée, vous devriez avoir la fenêtre suivante affichée.
Il faut passer maintenant aux autres étapes de l’inscription, le paiement.



E
S
G
A

H
B

Saison 24 / 25Procédure d’inscription

ETAPE 6/8
Paiement de la cotisation

Une fois le formulaire de la fédération
renseigné, il faut procéder au règlement de
la cotisation

Ce règlement peut se faire par Helloasso
(rapide, efficace et sécurisé) ou par
chèque

Un règlement 3 fois sans frais est possible,
uniquement par chèque

Le lien pour un règlement en ligne via
Helloasso se trouve sur le site web du club

A noter qu’il est possible en 24/25 de faire
un don au club pour bénéficier d’un crédit
d’impôt et ainsi de réduire le prix de la
licence
Pour plus de détails, voir le document
explicatif fourni avec le dossier
d’inscription



E
S
G
A

H
B

Saison 24 / 25Procédure d’inscription

ETAPE 7/8
Validation de la licence par le club

Une fois que le club a validé l’ensemble des informations, à savoir
▪ Les informations renseignées sur le site de la fédération
▪ Les documents importés sur le site de la fédération
▪ La fiche de renseignement du club
▪ La règlement de la cotisation

Le club valide alors la licence
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ETAPE 8/8
Qualification de la licence par la Fédération

Une fois que le club a validé la licence, la fédération vérifie de son coté l’ensemble des informations avec
une attention particulière sur

▪ La photo
▪ Le certificat médical
▪ Le document d’identité
▪ L’attestation du questionnaire de santé
▪ L’attestation d'honorabilité pour les +16 ans

Si tout est OK, la fédération qualifie la licence

Si tout n’est pas OK, la fédération invalide la licence et vous recevez un mail, les étapes 5 et 7 sont à
réitérer autant de fois que nécessaire.

Une fois qualifié, vous recevez enfin votre licence par mail.
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Certificat médical / Questionnaire de santé

▪ Pour les mineurs, un questionnaire de santé doit être rempli
o Si le licencié répond NON à l’ensemble des questions, un certificat médical est inutile et le questionnaire de santé suffit

o Si le licencié répond OUI à l'une des questions, un certificat médical est nécessaire en plus du questionnaire de santé

▪ Pour les attestations, une des deux cases « OUI » ou « NON » doit impérativement être cochée
▪ Pour les renouvellements (de majeurs), l’attestation de santé est suffisante si le certificat médical déjà fourni a moins de 3 ans

(donc après le 01/06/2022)
▪ Le certificat médical de la FFHB est disponible sur le site de la FFHB et dans le dossier d’inscription à l’ESGA HB
▪ La mention « Absence de contre indication à la pratique sportive en compétition ou en loisir » est obligatoire et permettra la

pratique sportive pour le handball et ses disciplines associées mais également pour tout autre sport
▪ Les nom, prénom, et date de naissance du joueur sont obligatoires, toute comme le nom du Docteur

Autorisation parentale
▪ La case « J’autorise » doit impérativement être cochée, les champs doivent être renseignés et le document daté et signé
▪ Le nom du club « ESGA HANDBALL » doit aussi impérativement être renseigné

Photo d’identité
▪ La photo d’identité n’est utile que pour les dossiers papiers (le nom du joueur doit être inscrit sur la face arrière)

Attestation d'honorabilité
▪ Attestation d'honorabilité impérative pour tous les licenciés de +16 ans qu'ils exercent ou non des activités encadrantes

(entraineurs, managers, arbitres, dirigeants, table de marque...)

Règlement
▪ Le règlement par Helloasso est recommandé
▪ Si le règlement est effectué par chèque, l’ordre à indiquer est : ESGA HANDBALL
▪ Les remises « PASS REGION », « PASS SPORT » et « FRATRIE » ne seront remboursées qu’une fois la(es) licence(s) validée(s)
▪ Une facture peut être fournie sur demande (merci de l’indiquer via la fiche de renseignements)

Coordonnées du club
▪ ESGA Handball, Halle des sports, 2 Rue de la Fraternité 69740 GENAS
▪ esgahandball@gmail.com

https://www.ffhandball.fr/fr/ffhandball/documentation/formulaires
https://www.helloasso.com/associations/eveil-sportif-genas-azieu
mailto:esgahandball@gmail.com

